滁州学院本科毕业设计（论文）

答辩程序和实施办法

一、本科毕业设计（论文）实行系（部）、专业（教研室）两级答辩制度，各专业应成立答辩小组，系（部）应成立答辩委员会。所有毕业设计（论文）完成并通过形式审查后必须进行答辩，不参加答辩的学生，毕业设计（论文）成绩按不及格处理。对于答辩小组提出的优秀的毕业设计（论文）以及评阅答辩中有争议的毕业设计（论文），应由系（部）答辩委员会复议，最终确定成绩。

二、系（部）组织答辩前应先将答辩委员会名单、参加答辩的学生名单、答辩的具体安排等相关材料，报教务处备案。教务处全面检查答辩工作。

三、答辩程序

⒈ 答辩资格审查。凡本科生毕业设计（论文）按计划完成者，其论文经系（部）形式审查通过，方获得参加答辩资格；

⒉ 毕业设计（论文）答辩。毕业设计（论文）形式审查通过后，由系（部）答辩小组主持答辩并以公开方式进行。答辩前，答辩小组每个成员都必须详细审阅每位学生毕业设计（论文）报告，了解设计（论文）的质量和水平，并准备答辩时应向学生提出的问题，为答辩作好准备。答辩中，学生须报告自己毕业设计（论文）的主要内容并回答答辩小组成员的提问，每个学生的答辩时间不少于10分钟，答辩小组对每位学生的提问不得少于3个问题。

⒊ 答辩小组专家应主要对以下几个方面进行质疑：

现场报告中的疑、错点；

设计（论文）中的疑、错点；

设计（论文）课题涉及的基本理论、基本技能；

阶段性的成果及课题相关的国内、外动态；

本课题的不足及完善方向、方法。

⒋ 成绩评定：

① 答辩前每个学生都要将自己的毕业设计（论文）在指定的时间内交给指导教师及评阅专家，由指导教师及专家审阅，写出评阅意见并建议论文评定等级；

② 答辩工作结束后，答辩小组应举行专门会议按学校统一的评分参考标准和评分办法，在参考指导教师与专家的评阅意见及建议论文评定等级的基础上，评定每个学生的成绩。对答辩小组提出的优秀的毕业设计（论文）以及评阅答辩中有争议的毕业设计（论文），由系（部）答辩委员会进行复议，最终确定成绩，并向学生公布；
③ 系（部）答辩委员会有权调整毕业设计（论文）成绩。

四、实施办法

⒈ 各系（部）毕业设计（论文）答辩工作，在系（部）主任领导下的答辩委员会负责进行，答辩委员会由教授、副教授、讲师及有关单位的高级工程师、工程师5～7人组成；

⒉ 各系（部）可根据学生人数的多少，按专业成立若干个答辩小组。每一答辩小组，可设秘书一人(负责答辩时记录)，成员3～5人(不含秘书)，其中，中级以上职称的教师不少于3人；

⒊ 答辩小组的职责是安排答辩程序，主持答辩过程，评定学生成绩并写出评语；

⒋ 答辩工作结束后，答辩小组应向系（部）做出书面报告。

五、答辩经费

参加答辩教师的劳务及有关费用，从本系（部）毕业设计（论文）工作经费中支出。

